○臨時的任用職員取扱規則

別記第１号様式（第２条関係）

	消防長
	次　　長
	課　　長
	課長補佐
	係　　長
	面接者意見

	
	
	
	
	
	


臨時的任用職員登録願書

　滝川地区広域消防事務組合の臨時的任用職員として登録を希望しますので、履歴書を添えて願い出ます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　滝川地区広域消防事務組合消防長　様

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

生年月日　　　　　年　　　月　　　日生（　　歳）

	事　　　項
	登　録　者　記　入　欄
	備考

	 １．希望職種

 ２．取得してい

 　る免許・資格
茶・花・踊

等は除く

３．勤務可能な

 　　時間

 ４．希望する休

 　　日

 ５．勤務可能な

 　　期間

６．勤務開始可

 　　能な月日

 ７．賃　　　金

 ８．通勤距離

 　（自宅～消防
 　　本部）

 ９．通勤方法

 10. 保険関係

 　⑴　健康保険

 　⑵　年　　金

	 事務職

 ○筆記事務　　　　　　　○計算事務　　　　　　　　○その他　　　　　
 技術職

 ○タイプ　　　　　　　　○保　　育　　　　　　　　○その他　　　　　
 労務職

 ○自動車運転　　　　　　○雑　　役　　　　　　　　○その他　　　　　
	

	
	
	取得年月
	種　　　　　　　　　　　　　　　　類
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	（平  日）　午前　　　時　　　分から午後　　　時　　　分まで

 （土曜日）　午前　　　時　　　分から午後　　　時　　　分まで

 ○日　曜　日　　　　　　　○祝　日　　　　　　　　○その他　　　　　
 ○　　年　　月　　日から　　年　　月　　日までがよい。

 ○できるだけ長い方がよい。

 ○必ずしも長い期間でなくてもよい。

 ○短い期間でも仕事のあるつど働きたい。

 　　　月　　　日からがよい。

 　　　日くらい前に連絡があれば勤務に応じられる。

 ○市の既定賃金でよい。　　　　　　　　　　　　　　○その他　　　　円

 　　　　　　　　キロメートル位
○徒歩　　　　○自転車　　　　○自動車　　　　○バス　　　　○汽車

 ○社会保険（共済含む）の被保険者　　　　　　　　　　　　○左の被扶養者

 ○国民健康保険の被保険者　　　　　　　　　　　　　　　　○左の被扶養者

 ○現在厚生年金に加入している。

 ○現在国民年金に加入している。

 ○過去に厚生年金に加入したことがある。

 ○過去に国民年金に加入したことがある。
	

	
	 
	

	 　⑶　雇用保険

 　（失業保険）

 11. 家族の状況
履歴書に
 　記載され

 　ている場

 　合は省略

 　してもよ
 　い。
	 ○現在雇用保険に加入している。

 ○現在雇用保険受給中である。（　　　月　　　日まで）

 ○過去に雇用保険に加入したことがある。
	

	
	
	続柄
	氏　　　　　名
	年齢
	職業・勤務先・役職・学校名・

学年
	同・

別居
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


※　本登録は、登録日から１年間有効です。

※　登録期間中に、他に就職又は登録を取消す場合は速やかに連絡して下さい。

別記第２号様式（第３条関係）

　　　　　　　　　　　　　　　　臨時的任用職員（期間更新）要望書

	要　　望

課　　係
	課　　　係
	要望人員
	 　男　　　　　　人

 　　　　　　　　　　　不問　　　　　人

 　女　　　　　　人

	従事事務

の内容
	
	任用・更

新期間
	 　　　　　　　年　　　月　　　日から

 　　　　　　　年　　　月　　　日まで

	
	
	勤務時間
	 平　日　　　　　：　　　～　　　：

 （　曜日）　　　：　　　～　　　：

	
	
	支出科目
	 　（　　　）款（　　　）項（　　　）目

	要　　望

される
資　　格

技能等
	
	予算額
	 既定予算額　　　　　　　　　　　　　　円

 予算残額　　　　　　　　　　　　　　　円

	
	
	予定賃金

時間額
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	 要望理由その他
	

	 　　　滝川地区広域消防事務組合消防長　　様

	課長補佐
	係　　長
	係
	他係長合議
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

 　　　課長　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	
	
	
	
	

	 　　　　　　　　　　　任　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　用

	消防長
	次　長
	課　長
	課　長

補　佐
	係　長
	氏　　名
	賃　　金
	期　　　　間
	勤務時間

	
	
	
	
	
	
	 　　　　円
	／　～　／
	～

	
	
	
	
	
	
	
	／　～　／
	～

	庶　務　係
	保　険
	任　用

通　知
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	／　～　／
	～

	
	
	
	
	
	／　～　／
	～

	
	加入継続
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	／　～　／
	～

	処理
	
	理由その他
	
	
	／　～　／
	～

	
	
	
	
	
	／　～　／
	～


　１．要望にあたっては、執務時間内において課内職員の協力によることができないかどうかを十分に協議する
こと。

　２．従事事務の内容をくわしく書くこと。

　３．要望理由は必要となった理由をわかりやすく書くこと。

　４．任用又は更新を○で囲むこと。

別記第３号様式（第３条関係）

臨　時　的　任　用　通　知　書
	氏名
	

	賃金
	 　　　１時間　　　　　　　　　　　　　　　　円

	任用期間
	 　　　　　　年　　　　　月　　　　　日から

 　　　　　　年　　　　　月　　　　　日まで

	勤務時間
	 　午前　　　　　　　時　　　　　　　分から

 　午後　　　　　　　時　　　　　　　分まで

	勤務場所
および
職務内容
	

	その他の
任用条件
	 １．任用期間満了の際は、当然退職とする。

 ２．その他の任用条件は、臨時的任用職員取扱規則による。

	 　　　上記のとおり任用する。

 　　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　滝川地区広域消防事務組合消防長　　　　　　　　㊞


別記第３号の２様式（第４条関係）

通勤状況（変更）届

	 　　　私の通勤状況について、臨時的任用職員取扱規則第４条第６項の規定により届け出ます。

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

 　　任命権者　　　　　　　　　　　　　　様

	所 属 確 認
	 課　　長
	 課長補佐
	 係　　長
	係
	 　　　　　　所属　　　　　　　　　　　　　
 　　　　　　職名　　　　　　　　　　　　　
 　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　印

	
	
	
	
	
	

	届出の理由
	 １．新　　規　　　　　２．変　　更（非該当、通勤区間変更、通勤方法変更）

	通勤区間
	新
	旧

	
	居 住 地
	 （住所）
	居 住 地
	 （住所）

	
	勤 務 地
	 （施設名）
	勤 務 地
	 （施設名）

	
	
	 （住所）
	
	 （住所）

	
	停 留 所

交通期間
利用のみ
	 （乗車）
	停 留 所

交通期間
利用のみ
	 （乗車）

	
	
	（下車）
	
	（下車）

	通勤方法
	 汽車・バス・自動車・オートバイ等

 自転車・徒歩（　　　　　　　　）
	 汽車・バス・自動車・オートバイ等

 自転車・徒歩（　　　　　　　　）

	定期券月額
	 　　　　　　　　　　　　　　　円
	 　　　　　　　　　　　　　　　円

	通勤開始又は
変更年月日
	 　　　　　　　年　　　月　　　日
	 　（備考）

	

	決  裁
	課　　長
	課長補佐
	係　　長
	係
	 　上記届出について、次のとおり処理してよろ
　しいか伺います。

 　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	
	
	
	
	

	 ○通勤距離　　　　　　　　メートル　　　　　　　　　　○　通勤方法　　　　　　　　　　
 ○通勤手当支給額　　有　　　無　　　　　　　　　　　　○　備　考

 　　　既　支　給　　　　　　　　　　　円

 　　　　月分からの支給額　　　　　　　円


　（裏面）

	　○通勤経路の略図（自宅から勤務場所まで詳細に記入してください。）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　N

　　　　　　　　　　　　　　

	

	


	 ○担当者計測欄

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　メートル


別記第４号様式（第５条第３項関係）
	　　　　　　月分臨時的任用職員勤務時間確認表（臨職・日雇）

	
	予算

科目
	一般
会計
	款
	項
	目
	事業

	
	
	
	
	
	
	

	 所　属
	 用　務
	   氏　名 (コード　　　　　　　　　 )

	 月

   　日
	 曜日
	 勤務時間
	 勤務とみなされない時間
	 実働時間

 (100/100)

 （日　勤）
	 超勤時間

 (125/100)

 （準　夜）
	 深夜時間

 (150/100)
	 超勤時間

 (135/100)

 （休日等)
	 深夜時間

 (160/100)

 （休日等)
	 有給時間
	 備　考

	   　１
	
	 　時　分　時　分

 　 ･　　～ 　･
	 　時　分　時　分

 　 ･ 　～　 ･
	 時間　分

     ･
	 時間　　分

     ･
	 時間　　分

     ･
	 時間　　分

     ･
	 時間　　分

     ･
	 時間　　分

     ･
	

	   ２
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ３
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ４
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ５
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ６
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ７
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ８
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	   ９
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １０
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １１
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １２
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １３
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １４
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １５
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １６
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １７
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １８
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 １９
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２０
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２１
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２２
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２３
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２４
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２５
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２６
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２７
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２８
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ２９
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ３０
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 ３１
	
	 　　･ 　　～　　･
	 　　･ 　　～　　･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	     ･
	

	 合計日数
	 　　　　　　　　日
	 　合計時間数
	 　　･ 　①
	     ･ 　②
	     ･ 　③
	     ･ 　④
	     ･ 　⑤
	 ( ⑥ ,⑦ )
	

	 有給時間（年次有給休暇・夏季休暇）

  1. 年　  休　＊付与日数計       日

 　　　　　    ＊既取得           日     時間

 　　　　     ＊当期間取得　      日     時間（⑥      時間)

 　　　　　　　        残      数　        日      時間

  2. 夏季休暇  ＊付与日数計　   日　＊既取得　　　　　日

 　　　　　　  ＊当期間取得　　 日　（⑦　　時間　　分）

 　　　　　　    残      数　   日
	 　　区　　分
	 時間・日数
	   単    価
	 　賃金小計

	
	 ①＋⑥＋⑦
	
	
	

	
	 ② (125/100)
	
	
	

	
	 ③ (150/100)
	
	
	

	
	 ④（135/100)
	
	
	

	 通勤方法（通勤手当支給対象者のみ、該当するものに○印）

 　1.　自動車　  2.　自転車　  3.  バイク

 　4.　バ　ス〔定期券の期間　　／　　から　　／　まで〕

 　5.　その他〔　　　　　　　　　　〕
	
	
	
	

	
	 ⑤ (160/100)
	
	
	

	
	 通勤手当
	
	
	

	所　　　　属　　　　　課
	本人確認印
	総務課確認印
	備　　　　　考
	賃　　金

	
	
	
	 　　　所属長
	
	
	
	 　　　　　　　円


　　　　　　注）通常の勤務日以外（休日等）については曜日欄を○印（赤字）で囲み、勤務した場合には④・⑤欄を使用すること。　
